Ergebnis eines Seminars der Falken: 11.-13.03.2016
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Kurzanleitung ,,WordPress“

Grundsatzliches

WordPress ist ein so genanntes , Content Management System” (CMS).
Diese Systeme werden dort eingesetzt, wo Informationen schnell, effizient und ohne Vorkenntnisse in kur-
zer Folge im Internet veroffentlicht werden sollen.

Dabei findet der_die Nutzer_in im so genannten Dashboard alle Funktionen vor, um einerseits Meldungen
abzusetzen, begrenzt zu gestalten (layout), Bilder einzubinden und andererseits auch statische Seiten zu
generieren.

WordPress ist in der Blogger-Szene entstanden. Der Begriff ,Blog” ist ein Kunstwort und setzt sich
aus den Bestandteilen ,Web” und , Log” zusammen. ,Web“ als ,World Wide Web“ bezeichnet das
weltweite Internet, aber auch die miteinander verzahnten (verlinkten) Web-Seiten (Hypertexte).
Das ist schon aus analoger Zeit bekannt, als so genannte FuRnote. Bei Hypertexten sind Worte
markiert, die mit einem Mausklick auf andere Seiten verweisen, auf denen Erlduterungen zu dem
markierten Wort stehen.

Der Begriffsbestandteil ,,Log” bedeutet ,Tagebuch”.

Ein Blog ist also lediglich die im Internet veroffentlichte Form eines Tagebuchs.

Grundsatzlich werden zwei Arten von Veroffentlichungen bei WordPress unterschieden:

1. Beitrage (Meldungen)

Die Beitrage erscheinen liblicher Weise auf der Startseite in chronologischer Reihenfolge in der so genann-
ten ,Beitrage-Fahne”“. Der neueste Beitrag steht iber seinem Vorganger usw.

Diese Aneinanderreihung macht WordPress ganz automatisch. Du musst also nicht drauf achten, dass Du
einen Beitrag an die richtige Stelle schiebst.

Mit einem Klick auf die Uberschrift des jeweiligen Beitrags, bekommst Du ihn in Einzelansicht angezeigt.
Dies bietet fiir den_die Besucher_in Deiner Seite eine weitere Funktion: Er_sie kann einen Beitrag kom-
mentieren.

Je nach Grundeinstellung im Administrationsbereich von WordPress wird der Kommentar sofort unter den
Beitrag gesetzt oder muss von einem Admin freigeschaltet werden.

2. Seiten (statische Seiten)

Neben den Beitrdagen, die von sich aus ja chronologisch sortiert auf der Startseite angezeigt werden, gibt es
die Moglickeit so genannte Seiten zu gestalten.

Diese Seiten sind im Grunde genommen wie einzelne Beitrage, die jedoch mit einem Link im Seitenver-
zeichnis im Meni Deiner Homepage auftauchen. Jede Seite wird mit ihrem Titel aufgelistet.

Wir haben zum Beispiel derzeit folgende Seiten auf unserer (Falken) Homepage:

Sozialistische Jugend-
SJD- Die Falken

n ~ Gruppen ~ Internationales Kontakt Impressum

Beitrdgefahne (alle Beitrége in . “
chronologischer Abfolge) So genannte ,Seiten
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Einloggen und staunen...

Auf der Homepage gibt es in der Grundkonfiguration von Wordpress im rechten Menu einen Eintrag
,Anmelden”, den Du unter der Uberschrift ,Meta“ findest. Schlauer ist es allerdings, diesen , Link zur Lo-
gin-Seite von der Homepage zu verbannen. Viele Angreifer_innen / Hacker_innen suchen gezielt nach der
Login-Seite...

Zusatzlich ist es unter Sicherheitsaspekten sinnvoll, Wordpress aus einem Unterverzeichnis heraus zu
betreiben. Denn auch wenn der Link zur Login-Seite fehlt, ist allen, die sich mit WordPress etwas ausken-
nen klar, wie er_sie zur Login-Seite gelangen kann — es sei denn: WordPress wird aus einem von AulSen nur
schwer erkennbaren Unterverzeichnis betrieben...

In so einem Fall finden mogliche Angreifer_innen die eigentliche Login-Seite schlechter.

Grundsatzlich gelangst Du also immer auf die Login-Seite, wenn Du hinter Deiner Domain (und gegebenen-
falls dem Unterverzeichnis) folgendes in die Adresszeile Deines Browsers tippst:

/wp-login.php

|I'; Neuer Tab = .‘\_+

I:; ;I www.meine-domain.de /wp-login.php > i (Q, suchen

S0N... . dudle - S|R-Vor

Uber diese Adresse gelangst Du zum so geannten , Log-In“ also der Eingabemdglickeit fiir Deinen Benut-
zer_innen-Namen und Dein persdnliches Passwort, was Dir per Mail ja schon zugegangen ist:

Wenn Du diese Daten eingegeben hast und auf den But-
ton ,,Anmelden” geklickt hast, landest Du in Deinem per-
sonlichen ,,Dashboard”. Das ist Deine Arbeitsumgebung.
Hier kannst Du einen neuen Beitrag schreiben, oder alte
Beitrag nachbearbeiten (zum Beispiel noch Fotos hinzu-

flgen und so weiter).

Wie das Dashboard aussieht, wird auf der nichsten CORUIREAR
Seite gezeigt... Anne Kaffeekanne
Wichtig ist die linke Spalte, das so genannte Dashboard-

. Passwort
Mend.
Hier findest Du die wichtigsten Mdéglichkeiten, um: e

O aAn Idet bleibe

e Beitrage zu schreiben, eine o i i

e Ubersicht (iber alle Beitrage zu bekommen
e Seiten zu schreiben und eine
e Ubersicht aller schon eingestellten Seiten zu erhalten.

Ubrigens: de Beitrage verandern dirfen)
Jede_r Benutzer_in erhadlt einen eigenen Status. e Redakteur_innen, die alles dirfen, bis auf das
Es gibt: Verandern globaler Einstellungen, wie dem
e Abonnent_innen, die sich zwar einloggen kon- Grundaussehen der Seite, Benutzerverwaltung
nen, aber nichts schreiben oder verandern diir- und solcher Sachen. Und es gibt
fen e Administratoren, die wirklich alles diirfen!

e Autor_innen, die nur Beitrage schreiben diirfen
(sie aber nicht nachtraglich editieren oder frem-
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Das Dashboard

:‘ # Falken-Nordniedersachsen B = Neu Galerie Willkemmen, . :
Ansicht anpassen Hilfe T
i Dashboard t
Startseite t
Auf einen Blick Schneller Entwurf
Aktualisierungen t
WP-UserOnline A 397 Beitrage [W 41 Seiten Titel t
P 80 Kommentare !
A Beitrige Was beschaftigt dich? |
‘WordPress 4.4.2 verwendet Theme Graphene. \
Medien !
Akismet hat deine Seite bereits vor 492 Spam-Kommentaren bewahrt. ‘
Links Es gibt im Moment keinen Eintrag in Deiner Spam-Liste. L
Seiten Es ist jetzt 1 Benutzer online m ‘
Users: L
Kommentare Es waren mit 81 Benutzer am Montag, 29. April 2013, 05:17 die meisten online. Entwiirfe
’ . Hier steht dann der Titel Freitag, 11. Marz 2016
¥ Design Dies ist der Beitragskdrper, in ihm stehen tolle Informationen fiir...
i Plugins Aktivitét Volksbegehren fiir gute Schulen in Niedersachsen gescheitert und doch
folgreich! S tag, 15. 2012
= Benutzer Kurzlich verdffentlicht erfolgreich! Sonntag, 15. Januar
2 Werkzeuge 03, 23:55 Fukushima =5 Jahre Mega-GAU
. 11.02, 1114 Rechtsradikal motivierter Angriff auf Mitarbeiter der WordPress-Nachrichten
il Einstellungen Sozialistischen Jugend - Die Falken am 09.02.2016
o 03.02,, 10:1 Berlin: Hakenkreuzschmiererei am Bundesbiro der 5|0
| Galerie - Die Falken
3 podPress 18.01, 15:41 Neue deutsche Medienmacher:,Wozu wir den
Pressekodex brauchen”
O Me
Kommentare
Von zu Falken unterstiitzen die Bad 4

Nenndorfer im Kaof gegen die Nazis

Im Folgenden erklaren wir kurz die einzelnen Meniieintrage und gehen dann noch mal ndher auf das
Schreiben von Beitrdgen und die Besonderheiten beim Editieren (Verdndern) von bestehenden Seiten ein.
Das Neuanlegen von Seiten ist dem von Beitragen so dhnlich, dass wir das nicht weiter erklaren.

Wissen musst Du nur, dass jeder Beitrag auch ,verschlagwortet” werden kann (und auch sollte) und dass
jeder Beitrag einer oder mehrerer Kategorien zugeordnet werden kann (und auch sollte). Fiir Seiten be-
steht diese Moglichkeit nicht!

Ubrigens:
e Schlagworte erleichtern es, Beitrage tGber Suchmaschinen ausfindig zu machen.
e Kategorien erleichtern es dem/der Benutzerln Beitrage, die sich dem gleichen

Schwerpunktthema widmen (z.B. alle Beitrage, in denen es um Demos geht, Kategorien

oder in denen ein PodCast eingebunden ist) zusammengefasst anzeigen zu TR

lassen. Sie werden fir Besucherlnnen unserer Homepage im rechten Menii s Falun-Glsdanaigen
angezeigt und mit einem Klick kann man alle Beitrdge, die von Dir dieser Kate- | ani-iom

gorie zugewiesen wurden, anzeigen lassen. Anti-Krieg

Antifaschismus
Extremismustheorem

Falken-Kindergruppe

Du kannst jederzeit neue Kategorien und Schlagworte erzeugen, das geht ein-

Falken-M&adchengruppe

fach beim Schreiben von Beitragen! Dazu gleich mehr...
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Das Dashboard-Menii

Alles zur Arbeit an Beitragen

Ubersicht liber alle bestehenden Beitrige zeigen...
Einen neuen Beitrag erstellen...
Manuell neue Kategorien erstellen oder bestehende editieren

Manuell neue Schlagwarter erstellen oder bestehende editieren

Alles zur Arbeit an Medien

Ubersicht Giber alle Medien (Bilder/Tone/Videos) zeigen...

Mediendatei (Bilder/Téne/Videos) hinzufiigen...

Alles zur Arbeit an Links (Verweise auf andere Seiten)

Ubersicht iiber alle bestehenden Links zeigen...
Einen neuen Link erstellen...

Neue LINK-Kategorien erstellen oder bestehende editieren

Alles zur Arbeit an Seiten

Ubersicht iiber alle bestehenden Seiten zeigen...

Eine neue Seite erstellen...

Alles zur Arbeit an Kommentaren

Alles zu Deinem ,,Benutzer“-Profil

Alles zu Werkzeugen

Alles zum PodCasting-Tool

Abrufstatistiken Deiner Multimediainhalte

Grundeinstellungen zum Abrufen der PodCasts liber iTunes und zum
»abonnieren” im normalen Browser...

Grundsatzliche Einstellungen, wo die Audio-Dateien auf dem Server ge-
speichert werden sollen und so weiter...

Einstellungen, wie der Audioplayer auf den Seiten aussehen soll...

#% Dashboard

f Beitrage

Alle Beitrage
Erstellen
Kategorien
Schlagworter

Q7 Medien

Medienlbersicht

Datei hinzufigen
& Links

Alle Links
Link hinzufigen
Linkkategorien

M Seiten

Alle Seiten

Erstellen

¥ Kommentare
e Profil

# Werkzeuge
Y podPress

Statistiken

Feed/iTunes
Einstellungen

Allgemeine
Einstellungen

Player Einstellungen
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Das Erstellen eines Beitrags

nachdem Du im Dashboard-Meni auf ,Beitrage” -> , Erstellen” geklickt hast, erscheint folgender Bildschirm:

O,‘J Medien

& Links
N Seiten

P Kommentare

Dies ist der Beitrag. Er erscheint fast genau so in diesem Fenster,
wie auf der Website. Aber zum Beispiel die Zeilenumbriiche sind
dann je nach Seitenbreite komplett anders, als hier!

Diese Einstellungen werden nur flr diesen einzelnen Beitrag oder die einzelne Seite dbernommen, die Sie gerade bearbeiten.
Sie Uiberschreiben die globalen Graphene-Optionen oder Graphene-Anzeige-Optionen.

# Falken-Nordniedersachsen B =+ Neu Willkommen,
Ansicht anpassen Hilfe
S8 D= boad Neuen Beitrag erstellen
A Beitrage H Verdffentlichen
Alle Beitrag
£ SetrRe Speichern WVorschau
W Erstellen
Kategorien Y Datelen hinzufiigen visusl | ? Status: Entwurf Bearbeiten
Schlagwérter ) _ _ _ = = .. @ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
2 B I =i £ - ==28EE =

[it sofortversffentlichen Bearbeiten
In Papierkorb legen
Verdffentlichen

Beitragsformat

& Profil Um ein Bild einzubinden, klicke ich als Erstes an die Stelle hier im
& Werizeuge Text, wo das Bild spater erscheinen soll... Dann klicke ich oben auf © A Stanard
N ,Hochladen/Einfiigen” und lade das Bild hoch. AnschlieRend kann i::;“smm"“"g
o ich anklicken, dass das Bild in den Text eingefligt werden soll. s
Schoén nah? ol
‘Wortanzahl: 0 Video
Beitragsspezifische Graphene-Optionen Kategorien

Alle Kategorien Haufig genutat

"

Allgemeines 5

Slider-Optionen Andere Falken-Gliederungen m

...eigentlich fast selbsterklarend, oder?

Dort wo schon in Grau ,,Gib hier den Titel an” steht, setzt Du die Uberschrift Deines Beitrags ein. In dem
groBen Feld unterhalb der Formatierungssymbolleiste (B=Fettschrift, /=Kursiv, ABE=Durchstreichen...)
tippst Du die eigentliche Meldung...

Noch mehr Formatierungsmoglichkeiten findest Du, wenn Du auf das | ..... - Symbol in der Zeile klickst:

Dann erscheint namlich zusatzlich folgende Formatierungszeile:
e Py o — A —
A il ¢ () = = 7]

Hier findest Du neben bereits vorgefertigten Formatvorlagen und Fettschrift auch Textfarbengestaltung,
Import-Moglickeiten aus Text- und Word-Dateien und zum Beispiel die Méglichkeit Text-Passagen einzuri-
cken...

Absatz + U

Uber den Formatierungsleisten siehst Du aber auch noch folgende Leiste:

B Dateien hinzufiigen

Hier kannst Du mit Klick auf das Tastensymbol zum Beispiel eine Anzahl Bilder hochladen und mit einem
Mausklick zu einer Bildergalerie zusammenfigen...
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Erstellen einer Fotogalerie

Zu jedem Beitrag (oder auch zu jeder Seite) kannst Du Bilder hochladen und entweder einzeln in Deinem
Text platzieren oder an irgend einer Stelle als Fotogalerie einblenden lassen. Dazu klickst Du, wie auf dem
vorherigen Blatt gezeigt auf das folgende Symbol:

9 Dateien hinzufigen

und erhaltst folgende Schwebepalette:

Medien hinzufiigen Medien hinzufﬁgen x
Galerie erstellen Dateien hochladen = Mediathek
Beitragsbild

Von URL einfligen

NextGEN Gallery

Zum Hochladen Dateien per Drag-and-Drop hier ablegen.

Dateien auswahlen

Maximale Dateigrofie fir Uploads: 32 MB.

Entweder ziehst Du aus einer Dateiliste (bei Mac OS im ,Finder“, bei Windows aus einem Ordnerfenster)
die Foto-Dateien (bitte nur Web-taugliche Medien verwenden: JPG, PNG, GIF) auf den Drag&Drop-Be-
reich oder nach Anklicken des ,, Datei auswahlen“-Buttons erhaltst Du einen Datei-Auswahl-Dialog, in dem
Du Dich durch die Verzeichnisse Deiner Festplatte durchklicken musst, um die Fotos auszuwahlen, die Du
anschliefend hochladen mochtest. Dabei kannst Du die Shift-Taste (GroRschreibungstaste) festhalten, um
mehrere im Verzeichnis hintereinander aufgelistete Foto-Dateien auszuwdhlen oder mit der STRG-Taste
verschiedene Fotos, die nicht hintereinander folgen.

Es macht Sinn die Fotos vorher in einem Fotobearbeitungsprogramm kleiner zu machen, damit
das Hochladen nicht so lange dauert und beim Laden des Vollbildes dann nicht so ein riesiges
Foto, was grofer ist, als der Bildschirm, angezeigt wird. AuBerdem sind hochauflésende Fotos
immer ein gefundenes Fressen fiir die Sicherheitsbehérden und den Verfassungsschutz — also
drauf achten, dass nicht unbedingt das Gesicht eines/einer Aktivistin im GroRformat geliefert

. wird!
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Du benutzt den

Maximale Datej

prdniedersachsen (< » ) (22 b= m) [& Bilder
¥ GERATE E MName

Neue Da E Geoargs .. rﬂ DCP_2119.JPG

| Hard Dri... E| DCP_2120.JPG

[No.. & [% DCP_2121JPG

[¥ DCP_2122JPG

¥ FREIGABEN [ DCP_2123JPG

[# DCP_2124.JPG

¥ ORTE [% DCP_2125JPG

(] Dropbox [¥ DCP_2126.JPG

[ schreibti [% DCP_2127.JPG

[% DCP_2128.PG

[ ] Datenba... [# DCP_2129.JPG

% Dienstpr... E| DCP_2130.JPC

;?“L;Prugram... b [ﬂ DCP_2131.)PC

[Siookume... [v| 181 PCPAL3ZIG

Iﬂ"ﬁ"i ,Q

i | Anderungsdatum

10.10.08| KW41
10.10.08| Kw41
10.10.08| Kw41
10.10.08| KW41
10.10.08| KWw41
10.10.08| Kw41
10.10.08| Kw41
10.10.08| Kw41
10.10.08| Kw41
10.10.08| Kw41
10.10.08| Kw41
10.10.08| Kw41
10.10.08| Kw41
10.10.08| KW41

(_ Abbrechen :I ( Auswihlen }

ammen,

<1
¥

“ader.

A

Abb. oben: Dateien finden und auswahlen

D R R TR TRL PPy S

Galerie erstellen

Beitragsbild
Alle Medien

Von URL einfiigen

NextGEN Gallery

7 | =

PRI AN I T F NN RS Ay R

Dateien hochladen = Mediathek

' Alle Daten

"I

Abb. unten: Die Dateien werden hochgeladen...
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Einfligen einer Fotogalerie

Sind alle Bilddateien hochgeladen, dann solltest Du die jeweiligen Angaben fiir jedes einzelne Bild noch
vervollstandigen, damit das Bild dann auch beim Ansehen der Bildergalerie eine Bildunterschrift tragt und

so weiter...

Dateianhang-Details

Dateiname: IMG_2384.jpg.

Dateiart: image/jpeg

Hochgeladen am: Freitag, 11. Marz 2016
DateigréBe: 143 kB

Abmessungen: 783 x 522

URL http://www.falken-nordniedersachsen
Titel IMG_2384

gildunterschrift — Bild 1: Teilnehmerlnnen beim
Redebeitrag von XYZ

Alternativtext

Am 11.03.2016 fanden in zahlreichen Stéd-
ten in der Bundesrepublik Mahnwachen und
Aktionen zum 5. Jahrestag der Atomkatastro-

Beschreibung

Hochgeladen von

Hochgeladen zu  Fukushima = 5 |ahre Mega-GAU

Anhang-Seite ansehen | Weitere Details bearbeiten |
Unwiderruflich Iéschen

Hier wird vom System der Dateiname eingesetzt,
besser ware hier ein beschreibender Name, z.B.:

Speichern B »5. Fukushima-Jahrestag Mahnwache Liineburg«

[itll Hochgeladen am: 11, Mrz 2016 @ 18:53

Datei-URL:

http://www.falken-nordniedersachse Hier siehst Du den SpeiCherbedarf
Deines Bildes. Wahle ein gutes MaR
zwischen Qualitat und Speicherbe-

Dateiname: IMG_2384.jpg

Dateiart: JPG darf!!l

Dateigréfe: 143 kB <—

Abmessungen: 783 x 522 <—

Unwiderruflich loschen

Aktualisieran
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Wenn Du eine neue Galerie erstellst, findest Du zunachst zwei Einstellungen: Entweder legst Du eine Ga-
lerie an, indem Du neue ?\ilder hochlddst (Grundeinstellung). Oder Du klickst al:lf;‘,Mediathek” und kannst

nun, wie im Bildschirmfo :ogezeigt, alle Bilder, die Du zu einer GaIeri_e;machen willst, anklicken. Es wird fiir
jedes Foto ein Hackchen dlben rechts im Bild angezeigt. Zusatzlich-siehst Du die Samm,lﬂng Deiner Fotos, die

zur Galerie gehoren werden, in der kleinen Leiste darunter.-” i
‘\ /7 ! ;” ,'7
\\ r" ,’, ’ I,
“\ ,/, ',',/'
\ s ¢ !
"’t- I,/ /l I"
Medien hinzufiigen Galerie erstellen “ 7 x
’ N 4 ’
: R A 4 ',
Galerie erstellen ,<'Dateien hochladen =~ Mediathek 1
/
Beitragsbild s
! Bilder -

Von URL einfligen

NextGEN Gallery

IMG_2376.jpg

Samstag, 12. Marz 2016
82kB

848 x 565

Bild bearbeiten
Unwiderruflich Idschen

o RSO

Ersteile eine neue Galerie

1
1
1

3 ausgewdhlt
Leeren

A

.. . . . . > .
Erstelle nun, nach Auswahl aller zugehdrigen Bilder die neue Galerie mit dem Button , Erstelle neue Galerie
Nun erhaltst Du noch weitere Optionen, in denen Du einstellen kannst, wie die Galerie auf der Seite ausse-
hen soll: <---------mmmmmmmmm oo

i’

+ Galerie abbrechen Galerie bearbeiten SN X

Galerie bearbeiten Sortierung umkehren GALERIE-EINSTELLUNGEN

Zur Galerie hinzufiigen Linkzur ~ Anhang-Seite &
Spalten 3| %
Zufallige Sortierung

Grofe  Vorschaubild v

Galerie einfiigen
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O Dateien hinzufiigen

B I = = = & — = = =
Absatz * U E A B¢ Q = =
e A |

Hier siehst Du, wie eine ,Galerie”
im Editor (in der Schreibumgebung)
angezeigt wird.

festgelegt...

Visuell ~ Text

Auch die Kategorien zu denen die-
ser Beitrag gehoren soll, sind schon

Kategorien
Alle Kategorien Haufig genutzt

| Anti-Atom
¥| Umwelt

| Veranstaltung

Allgemeines

Andere Falken-Gliederungen
Anti-Krieg
Antifaschismus

Extremismustheorem

+ Neue Kategorie erstellen

Schlagwdrter

Hinzufigen

Trenne Schiagwdrter durch Kommas

Demo Anti-Atgm
Fukushima5

Lineburg

Schlagwértern

7

Das Wichtigste zum Schluss:

oder aktualisieren (wenn Du einen
bestehenden Beitrag verandert hast).
Dazu musst Du auf den blauen Button
NVeroffentlichen” (der dann ,, Aktuali-
sieren” heil$t, wenn Du einen bereits
veroffentlichten Beitrag bearbeitet
hast) klicken — er ist leider auf diesem
Bildschirmfoto nach oben aus dem
sichbaren Bereich gerutscht...

Ein Sonderfall ist es, wenn Du einen
fertigen Beitrag erst in ein paar Tagen
veroffentlichen willst. In so einem Fall
musst Du bei folgender Funktion ,,Be-
arbeiten” anklicken:

NN

S NN NN NN A A AN

Wenn Du eine Seite fertig geschrieben hast, muss Du sie verdffentlichen,

=

Veroffentlichen

Speichern

9 Status: Entwurf Bearbeiten

&> Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

“0) Revisionen: 2 Anzeigen

20:32 Bearhbeiten

In Papierkorb legen

| Veroffentlichen am: 11. Mrz 2016 @

Vorschau

Verdffentlichen

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\'é

2 A I RRRRRRRRRRRRRRRTRTRERTRTRTRTRRTRERRERlRErEry,y, rI I I m r r r rIrTyTrTrTrTrTrrrrrImmEEEEHOHEHEHEETHHEEhIESNSSS

AN
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Das Ergebnis...

So kénnte dann das Ergebnis Deiner Arbeit im Internet aussehen...

&y

Sozialistische Jugend-

SJD- Die Falken

Unterbezirk Nordniedersachsen

Startseite  ~ Themen  » Gruppen  *~ Internationales  Kontakt Impressum  Aktivitdten  ~ Archiv (z.B. Spie

= Fadhitsracilad motvierer Angrilt aul Mitarbester der Sozialistischan Jugend - Die Falken am 09.02.2016 Fulushima = 5 Jahre Mega-GAll = Nacl.l

mal 4

Hier steht dann der Titel =

016 wan Faken-NordniedersacheniGE (Smtrag bearbeken)

Dies ist dar Besbragskorper, in ikem staban tolle Informationan fiir dis Basucher_innen dar
‘Websie. Und awuch hiar gilt: Ein Bild sagt mehr, als 1000 Worte. Deshalb ist es sinmwall
hier mit vielfakigen, intoressanban Medien zu arbeiton. Wi das gaht, wird hicr arzahit.
Und das is gar nicht so schraaril!

A

imF
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,Seiten” bearbeiten...

WordPress kennt nicht nur die fortlaufenden Beitrage, sondern auch (mehr oder weniger) statische Seiten.
Statisch meint dabei nicht, dass diese Seiten nach der Bearbeitung feststehend und unveranderbar seien.
Aber: Sie sind fur etwas bleibendere Inhalte gedacht, wahrend Beitrdge eine kiirzere Halbwertszeit haben.
Beitrage sollen schnell durch neue aktualisiert werden .

Seiten, wie ein Impressum, oder die Unterstiitzerlnnenliste, Bankverbindung etc. wechseln ja nicht taglich
komplett...

Bei Deinen Seiten gibt es vielleicht eine, die stetig erganzt werden soll. Namlich beispielsweise eine Seite
»Hintergrund®. Dort kdnnten ergdanzende Informationen stehen, auf die Du in verschiedenen Beitragen
verweist, die aber nicht solche ,Hot-Wire“-Beitrage sind, wie in der Beitrage-Fahne.

Um so eine Seite zu erganzen, muss in den schon vorhandenen Text eingegriffen werden. Das kennst Du
sicher aus der normalen Arbeit mit MS-Word. Denn die meisten Texte entstehen ja auch nicht in einem
Guss...

Um also eine bestehende Seite zu 6ffnen und dann zu bearbeiten, klickst Du im Dashboard auf ,Seiten” und
erhiltst die Ubersicht der schon bestehenden Seiten:

® safari Ablage Bearbeiten Darstellung Verlauf Lesezeichen Entwickler Fenster Hilfe )
anoc Seiten < Falken-Nordniedersachsen — WordPress
E [+ |9http:,f,-'www.falken-—nordniedersachsen.de;‘toasl!wp-—admin,’edit.php?pc 0] [fQ' Coogle

& [I1 ¥ Kamera Obje.. reparieren (41) Radio ..einanzeigen Der kranke ... Kontext TV Flycam 3000..mera | eBay Kompakt Sch... 40 cm neu
Seiten < Falken-Nordniedersachse... .

ﬁ:‘- # Falken-Nordniedersachsen 4 Neu Willkermmen, .

Ansicht anpassen Hilfe
#® Dashboard Seiten erstellen
A" Beitrage Alle (42) | Verdffentlichte (41) | Entwurf(1) | Papierkorb Seiten durchsuchen
Aktion wahlen % Ubernehmen Alle Daten ¥ Auswahl einschranken
42 Eintrage 1 |[von3 | ¥ »
Titel Autor BB Datum
Alle Seiten Freundschaftl Falken- — Veroffentlicht
Bearbeiten QuickEdit Papierkorb An@ Mardnie 07.03.2008
Erstellen dersache
Dieses Element bearbeiten \}\ nliGG
¥ Kommentare .
Frommedemo070712 K Falken- — Vertiffentlicht
& Profil . Nordnie 07.07.2012
\\ dersache
# Werkzeuge S niGG
AY
AY
Themen N Falken- — Veraffentlicht
P podPress % Kiarn: OE 4723040

Bewegst Du den Mauszeiger (iber die einzelnen Seiteniiberschriften, bilden sich unter der jeweiligen Uber-
schrift vier Aktionsmoglichkeiten ab, die angeklickt werden kénnen. Klickst Du auf ,Bearbeiten”, siehst dort
den bisherigen Inhalt, den Du nun verandern, erganzen oder |6schen kannst.

Ubrigens

Eine ganze Seite komplett I6schen kannst Du, indem Du die Aktion ,,Papierkorb“ anklickst.
Dann wird nicht nur der Inhalt dieser Seite, sondern die Seite als solches (inklusive der Uber-
schrift und seine Einbindung in das Inhaltsverzeichnis geldscht!)

Auf der nachsten Seite erfahrst Du, welche Besonderheiten beim Bearbeiten von Seiten zu beachten sind.
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Fast wie der Beitrage-Editor

@ Dashboard Veroffentlichen

Hintergrund

A Beitrige

eﬂ Medien

Links
W Seiten

Alle Seiten

Erstellen
, Kommentare

s Profil

# Werkzeuge

"3 podPress
O

Permalink: http//www.falken-nordniedersachsen.de/?page id=2854

D3 Dateien hinzufiigen

Visuell  Text
B I = =& & — = ==& 8E=EE =
Absatz YU E AR Q Q E = )
Auseinar 1gen und Scheir

Darauflassen wir uns aber nicht ein und stellen weiterhin unsere Argumente in den Vordergrund.
Nur so |asst sich eine echte Diskussion am Leben erhalten, in der es um das eigentliche Problem /
die eigentlichen Probleme geht und nicht um ideologische Auseinandersetzungen und
’S[:hemgefer.me“

Alle Fakten liegen auf dem Tisch...

Wortanzahl: Entwurf wurde um 12:49:28 Uhr gespeichert. Zuletzt gedndert von April April
53 am Freitag, 11. Marz 2016 um 22:47

Seitenspezifische Graphene-Optionen

Vorschau der Anderungen

9§ Status: Veréffentlicht Bearbeiten

@®> Sichtbarkeit: Gffentlich Bearbeiten

[it] Verdffentlicht am: 11. Mrz 2016 @
22:40 Bearbeiten

In Papierkorb legen

Aktualisieren

/

Hauptseite (keine Ubergeordnete %

Attribute

Eltern

Template
Theme-Standard

Reihenfolge

ilfe? Klicke auf den Button
ten oberen Ecke des

Benotigst
WHilfe" in der ri
Rildschirms

Hier ist bereits ein neuer Text zwischen die Einfiih-
rung und den bisherigen Text gesetzt worden...

#% Dashboard

A Beitriige

©7 Medien

¥ Kommentare

o Profil

/& Werkzeuge

podFPress
oM

Neue Seite erstellen

Hintergrund

Permalink: httpdiwendalien-nordniedersachsen.de/poge id=28548previeastrie

B Datedsn hinsufiig

Visuell

B I = i “ -

Absatz 'y E A

Ideciogische

Hier e

. Template
Iegen
e @i Theme-Standard
1
Worianzahl: 49 Enowurf wurde um 12:44:33 Uhr gespeichert Reihenfolge
o
ifische Graph

Diese Einstellungen werden nur fir dsesen einzeinen Beitrag oder die einzeine Seite Gbernommen, die Sie gerade

heartsiten. Sie iiherachreiben die elobalen GraoheneOotionen oder Granhene-Anzeiee-Qotionen.

wird von welcher

Veroffentlichen

Speichern Vorschau
T Status: Entwur! Bearbeiter

® Sichtbarkeit: Offentlich Bear

fff Sofort verdffentlichen Bearbeiten

In Papierkorb legen

Verdffentlichen

Attribute
Eltern

Hauptseite (keine Ubergeordnete

Bendtigst du Hilfe? Klicke auf den Button
<Hilfe” in der rechten cheren Ecke des
ildschirms

sieht der Seiten-Editor aus.

Allerdings gibt es hier einige
Besonderheiten:

e Wir kénnten mit ,Untersei-
ten” arbeiten. Hier ist die Sei-
te ,Hintergrund” allerdings
als ,Hauptseite” angelegt”
Denkbar wére aber auch eine
Hauptseite ,Hintergrund“
und ,Unterseiten” zu den Ein-
zelthemen. Das ist auf Dauer

\ tbersichtlicher...
e Es gibt verschiedene ,Tem-

plates”. Das sind Seitenvorla-
gen mit verschiedenen Lay-
outs (Arten des Aussehens)

Mit der ,Seitenfolge” gibst
Du an, an welcher Position
im Inhaltsverzeichnis (Seiten-
Men) Deine Seite erscheinen
soll. Haben mehrere Seiten
die gleiche Rangordnung (Sei-
tenfolgenummer), werden di-
ese dann nach Alphabet sor-
tiert.

Auch beim Editieren oder der
Neuerstellung von ,Seiten”
ist das ,Speichern”, , Aktuali-
sieren” oder ,Veroffentlichen”
wichtig. Wird dieser Button
nicht angeklickt, wird der neue
Inhalt auch nicht veroffentli-
cht!!!

N—
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Administrator geworden?

Erweiterte Funktionen... Zum Beispiel die Randleiste...

Nach dem Du nun Administratorin geworden bist, hat sich der Funktionsumfang im ,Back-End“ etwas er-
weitert. Dein Men( auf der Linken Seite sieht nun nicht mehr nur
SO aus:

& Dashboard
& Dashboard

Startseite
A Beitrage

Aktualisierungen

WP-UserOnline

"-?'_I Medien

¢’ Links
dern in Zukunt Beitrage
: ...sondern in Zukunft so:
IW Seiten
Medien
¥ Kommentare
Links
8
as Profil Seiten
#~ Werkzeuge Kommentare
"3 podPress Design
&) Menii einklappen Plugins
Benutzer
Es sind also etliche Funktionen hinzdgekommen, mit der Du die ge-
samte Macht iber den Blog hast. WEFKZEUEE
Zum Beispiel hast Du nun vollen/Zugriff auf die Benutzerinnen-Verwal-
tung, auf alle Design-Einstellungen der Seite (also auch die Kopfgrafik Ei Il
etc.). Uber das Menii ,Design“ erhiltst Du auch Zugriff auf die Rand- instellungen
spalte, die aus so genannten ,Widgets” besteht. Widgets sind kleine
Schnipsel, die untereinander gesetzt werden und spezielle Funktionen 3
und Moglichkeiten der Hervorhebung (durch Erscheinen in der Rand- Galerie
spalte der Seite) bieten.

Zum Bearbeiten der Randspalte fahrst Du (ohne mit der Maustaste zu pndPress
klicken!) auf den Menipunkt ,, Design” und wartest eine Sekunde. Nun
klappt ein Untermeni nach rechts heraus, in dem Du den Menupunkt
,Widgets” findest (siehe ScreenShot auf der nachsten Seite).

Meni einklappen
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WP-UserOnline 397 Beitrage

A Beitrige

WordPress 4.4.2 venwer
27 Medien

¢ Links

IN Seiten

¥ Kommentare

K Plugins

s Benutzer i cl

# Werkzeuge

Mogliche,

-

Widget

aus dem Englischen. Bedeutet so viel
wie ,,Dingsbums”, Dinge ohne Na-
men aber auch eine kreative Wort-
schopfung aus den beiden Worten
,Window"” und , gadget” (gadget =
,Gerat”).

Es soll hier ein kleines Modulfenster
bezeichnen, was im Hauptfenster
(meist in einer Randspalte) platziert
wird.

Auf den Menipunkt ,Widgets” klicken.
Dann wird Dir eine Seite mit den bereits
eingebundenen ,Widgets” angezeigt.

P
-
-
-
-
-

‘einsetzbare

Widgets

Du ziehst eines bei Bedarf ein-

fach mit gedriickt gehaltener
Maustaste in den

,didebar-Widget-Bereich*
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Im Folgenden siehst Du das Widget (ein einfaches Text-Widget) mit dem Du zum Beispiel eine Terminan-
kiindigung machst. Oben steht der —dann auf der Seite fettgedruckte— Titel und darunter dann der Text...

Eigentlich ganz einfach.

Wenn Du Dich mit
der Seitenbeschrei-
bungssprache ,,HTML"
ein wenig auskennst,
kannst Du hier auch
die so genannten
,Tags” einsetzen, um
etwas hervorzuheben
oder einen Link ein-
zubauen, ein Bild mit
hinzuzusetzen, einen
Film in die Randspalte
zu geben...

Der Fantasie sind
(fast) keine Grenzen
gesetzt.

Schau Dir einfach von
Zeit zu Zeit einmal die
schon bestehenden
Widgets genauer an
und Du wirst viel aus
ihnen lernen.

Es gibt aber auch
(neben den Text-Wid-
gets) noch etliche mit
Spezialaufgaben. Auch
hier lohnt sich ein
Blick...

Abschlieffend noch
der Vergleich: Oben

siehst Du die Ansicht im ,Back End“ also Deinem Editor.
Und unten zum Vergleich das Ergebnis:

Also, probier Dich aus!

Viel Erfolg und Vergniigen

Georg

.. Oder?

Titel:
Hier kommt der Titel rein

Inhalt:

Dies ist der Textkdrper des neu angelegten "Widgets".
Dieses Element wird nun in der Seitenleiste (auf unserer
Seite rechts) eingeflgt. Es gibt aber viele verschiedene

rrrrrr

Auswertungswidgets, Links, Medienwidgets usw.

Absatze automatisch hinzufUgen

ra

Loschen | Schlieffen

Hier kommt der Titel rein

Dies ist der Textkarper des neu angelegten
“Widgets®. Dieses Element wird nun in der
Seitenleiste (auf unserer Seite rechts)
eingeflgt. Es gibt aber viele verschiedene
Widgets, nicht nur textbasierte! Es gibt
Kalenderwidgets, Auswertungswidgets, Links,
Medienwidgets usw.
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Zum Schluss...

® o
...hast Du Deinen Beitrag erfolgreich ins Netz gebracht. Und es fehlt
trotzdem noch was...

Du musst Dich vom System wieder abmelden. Dazu gehst Du mit
dem Mauszeiger auf das ,Willkommen...%ohne zu klicken(!). Nun
klappt ein Pulldown-Meni herunter und dé‘rtﬁpdest Du die Abmel-
den-Funktion! -

4 Neu Galerie Willkommen,

. Prafil hnarhgiten

{4 Falken-Nordniedersachsen

Abmelden

~ -
~ -
~~~~~~

Aber wir halten abschlieBend auch noch einige andere Aspekte flir wichtig, namlich die des Stils...

Sind die doof, oder was?

Bedenke bitte, dass nicht alle, die unsere Homepage ansehen, uns zunachst positiv gewogen sind. Alles
was Du schreibst, wirft ein Licht auf Dich oder die Gruppe, fiir die die Homepage sprechen soll.

Wir finden zum Beispiel, dass Tippfehler (die ja imer mall bassieren génen) einer Seite gleich einen Teil der
Glaubwiirdigkeit rauben. ,Naja, die nehmens nicht so genau — vermutlich auch nicht mit den Fakten”. Bitte
achte vielleicht ein bisschen drauf, und stelle einen schnell zusammengel6teten Beitrag nicht gleich online,
wenn Du keine Zeit mehr hast, ihn Korrektur zu lesen. Vielleicht sendest Du auch einfach eine Mail an den
Redaktionsverteiler Deiner Gruppe, dass da was zu korrigieren sein kdnnte.

Dann kénnen sich alle darliiber her machen und Dein Werk im besten Licht erscheinen lassen...

Ein Bild sagt mehr als 1000 Wirte...

ja, so ist das. Eine Homepage wirkt immer deutlich attraktiver, wenn dort was zu héren und zu sehen ist.
Das soll nicht auf Kosten der inhaltlichen Information gehen. Aber eine Bleiwiste (OK, in Zeiten des Com-
puters: Pixelwiste) schaut niemand gern an...

Bilder entfalten beim_bei der Betrachter_in Stimmungen und die kdnnen die Aussage Deines Werkes
entscheidend beeinflussen... Das schaffen noch nicht einmal 1000 Wirte, die ja fur ihr loses Mundwerk
bekannt sind ;-)

Freundlich im Ton, bestimmt in der Sache...

Es kann schon auch kdampferisch im Tonfall zugehen. Aber wiiste Beschimpfungen kommen nicht gut an.
Man nennt dies , Netiquette” — der wohlfeile Ton im Internet.

Schriftliches kommt ohnehin bei der_beim Leser_in meist anders an, als es intendiert ist. Im Zweifelsfall
kommt es scharfer an, als es gemeint ist. SchlieRlich fehlt beim geschriebenen Wort das Augenzwinkern,
die Mimik, der versonliche Tonfall des gesprochenen Wortes...

Letztlich wiirden Dir zwar Deine Freunde so einen schriftlichen Tonfall verzeihen, wiirden ihn vielleicht
auch begriRen... Leute aber, die Du vielleicht gern auf Deine Seite ziehen und liberzeugen mochtest,
kippen eher zur anderen Seite, weil sie nicht so im Thema drin sind und sich Deine scharfe Reaktion nicht
erklaren kdnnen. Sie werden Dir nicht folgen...

Aber eine gute Argumentation, die erklart, anstatt beschimpft, die Missstande aufzeigt, anstatt sich immer
wieder in Hasstiraden zu ergielRen, die Fragen aufwirft und vielleicht sogar gute Antworten geben kann, die
wird gelesen, die wird zitiert und auf die wird hingewiesen...

Das sollte aber jetzt kein Pladoyer fiir einen unemotionalen Schreibstil sein. Gerade die persdnliche Be-
troffenheit, die zwischen den Zeilen oder ganz direkt —zum Beispiel in Zitaten— zum Ausdruck kommt, ist
wichtig. Als Identifikator, als Bindeglied, als ausgestreckte Hand auf deren Innenflache steht: ,Hast Du auch
dieses Grummeln im Bauch? Ich auch!”

Also, Dir und Deiner Gruppe viel Erfolg und falls Du Fragen oder Verbesserungsvorschldge zu dieser Anlei-
tung hast, dann freuen wir uns auf eine Mail von Dir an georg@mobile-medienarbeit.de



